Zarzadzenie nr 81/2025
Rektora Akademii Sztuki w Szczecinie
z dnia 1 grudnia 2025r.
w sprawie wprowadzenia procedury ankietyzacji zaje¢ dydaktycznych w Akademii Sztuki w Szczecinie
na podstawie:
- art. 128 ust. 4 i 5 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.- Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2024,
poz 1571, z pézn. zm),
- Zarzadzenia Rektora nr 74/2025 z dnia 19 listopada 2025 w sprawie zasad funkcjonowania
Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztafcenia

zarzadzam co nastepuje:
§1

Wprowadza sie procedure ankietyzacji zaje¢ dydaktycznych stanowiaca Zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.
§2
Traci moc zarzgdzenie nr 85/2020 z dnia 15 grudnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia procedury ankietyzacji
zaje¢ dydaktycznych w Akademii Sztuki w Szczecinie.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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AKADEMIA SZTUKI

PROCEDURA ANKIETYZACH ZAJEC DYDAKTYCZNYCH
§1
ZASADY PROCESU ANKIETYZACII ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

1. Ankietyzacja zaje¢ dydaktycznych to proces umozliwiajgcy studentom/kom oraz doktorantom/kom
dokonanie oceny nauczycieli/ek akademickich w zakresie wypetnienia przez nich obowigzkéw
zwigzanych z ksztatceniem.

2. Ankietyzacje zaje¢ dydaktycznych przeprowadza sie w celu podjecia, na podstawie wnioskdéw z niej
ptynacych, dziatan zmierzajacych do poprawy jakosci ksztatcenia na Uczelni.

3. Ankietyzacja zajeé dydaktycznych skiada sie z nastepujgcych etapéw: przeprowadzenie ankietyzacji
i towarzyszacych jej dziatan promocyjnych, sporzgdzenie sprawozdania z przeprowadzonej
ankietyzacji.

4. Za realizacje ankietyzacji zaje¢ dydaktycznych odpowiedzialny jest Dziat Nauki i Ksztatcenia, Sekcja
Ksztatcenia.

5. Ankietyzacja przeprowadzana jest co najmniej raz w roku, najpdzniej w ostatnim miesigcu odbywania
zajed dydaktycznych.

6. Pracownicy/e zaangazowani w ankietyzacje zaje¢ dydaktycznych zobowigzani s3 do zachowania

poufnosci w zakresie ocen dokonanych przez studentéw/ki, doktorantéw/ki.

§2
PRZEPROWADZENIE DZIALtAN PROMOCYJNYCH

1. Dziatania promocyjne towarzyszace przeprowadzeniu ankietyzacji podejmuje sie w celu zapewnienia
udziatu jak najwiekszej liczby studentéw/ek, doktorantéw/ek w elektronicznej ankietyzacji.

2. Dziatania promocyjne przeprowadza Dziat Nauki i Ksztatcenia, Sekcja Ksztatcenia poprzez skierowanie
do studentéw/ek, doktorantéw/ek informacji dotyczacych formuty ankietyzacji, jej terminéw oraz
podstawowych zasad.

3. W celu przeprowadzenia dziatari promocyjnych wykorzystuje sie kanaly promocyjne Uczelni,
w szczegblnosci: strone internetowg, media spotecznosciowe, plakaty informacyjne, adresy poczty
elektronicznej studentéw/ek, doktorantow/ek.

4. Dziatania promocyjne przeprowadzane sg we wspdtpracy z odpowiednimi dziatami administracji

uczelni obstugujacymi kanaty promocji.
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§3

PRZEPROWADZENIE ANKIETYZACII

1. Ankietyzacja przeprowadzana jest w formie elektronicznej za pomocg systemu informatycznego
ProAkademia-

2. Ankiety wypetniane sg anonimowo. Uruchomienia ankiety w systemie ProAkademia dokonuje Dziat
Nauki i Ksztatcenia, Sekcja Ksztatcenia.

3. W celu zachowania petnej anonimowosci studentéw/ek, doktorantéw/ek biorgcych udziat
w ankietyzacji zapewnia sie odpowiednie $rodki bezpieczenstwa teleinformatycznego dotyczace
przesytania, przechowywania oraz analizy danych.

4. Udziat studentéw/ek, doktorantéw/ek w ankietyzacji jest dobrowolny.

5. Student/ka, doktorant/ka loguje sie do ankiety za pomocg swojego indywidualnego konta
w Wirtualnym Dziekanacie, systemu ProAkademia. System przypisuje prowadzacych do zajeé, na
ktére uczeszczat student/ka, doktorant/ka w danym semestrze/roku akademickim.

6. Liste pytan na ankiecie stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia

7. Po zakonczeniu elektronicznej ankietyzacji, pracownik/ca Dziatu Nauki i Ksztalcenia, Sekcji

Ksztatcenia generuje z systemu ProAkademia wyniki ankiet celem dalszego opracowania.

WYNIKI AI?I?(IETYZACJI

1. Wyniki s przekazywane dziekanom/kom  wydziatu, kierownikom/czkom  jednostek
miedzywydziatowych w formie papierowej przez Dziat Nauki i Ksztatcenia, Sekcje Ksztatcenia.

2. Dziekan/a, kierownik/czka wydziatu/jednostki miedzywydziatowej, na ktérym/ej prowadzona jest
ankietyzacja, po otrzymaniu wynikéw w formie papierowej zobowigzany/a jest do przekazania ich
kierownikowifczce  jednostki  organizacyjnej wydzialu  ocenianego/ej  nauczyciela/ki
akademickiego/ej.

3. Po zapoznaniu sie z wynikami ankietyzacji kierownik/czka jednostki organizacyjnej wydziatu
przekazuje dokumenty do wglgdu ocenionemu/ej nauczycielowi/ce akademickiemu/j
prowadzacemu/j zajecia.

4. Nauczyciel/ka akademicki/a ma prawo zwrdci¢ sie do bezposredniego przetozonego/ej z prosba

o udostepnienie kopii swoich wynikéw ankietyzacji do uzytku wiasnego.
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5. Oryginaty wynikéw indywidualnych w formie papierowej z potwierdzeniem otrzymania i zapoznania
sie z ich trescig przez nauczyciela/ke akademickiego/g prowadzacego/q zajecia dydaktyczne
przechowuje Dziekan/na wydziatu Kierownik/czka jednostki miedzywydziatowej z zachowaniem
poufnosci przez okres 4 lat.

§5
SPORZADZENIE SPRAWOZDANIA

1. Dziat Nauki i Ksztafcenia, Sekcja Ksztatcenia opracowuje sprawozdanie z przeprowadzenia
ankietyzacji na postawie odpowiedzi udzielonych przez studentéw/ki, doktorantow/ki, ktérzy/e
wzieli/ty udziat w ankietyzacji w terminie do dnia 30 wrzesnia danego roku akademickiego.

2. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1 zawiera:

1) Podstawy prawne,

2) Informacje ogdlne,

3) Procedure przeprowadzenia ankietyzacji,

4) Wyniki ankietyzacji z podziatem na wydziaty/jednostki miedzywydziatowe.

3. Opinia studentéw/ek, doktorantéw/ek na temat pracy dydaktycznej nauczycieli/ek akademickich
formutowana jest poprzez obliczenie $redniej arytmetycznej z odpowiedzi udzielonych na pytania
zamkniete w formie liczbowej w przedziale od 1 do 5.

4. Sprawozdanie z przeprowadzenia ankietyzacji przedstawiane jest Rektorowi/rze.

5. Obowigzek zapoznania sie z trescig sprawozdania maja:

1) Prorektor/a ds. Studenckich i Ksztatcenia,

2) Petnomocnicy/czki dziekanéw wydziatu, kierownikéw/ek jednostek miedzywydziatowych,
Dyrektora/ry Szkoty Doktorskiej ds. Jakosci Ksztatcenia.

3) Dziekani/y, Kierownicy/czki jednostek miedzywydziatowych,

6. W przypadku, gdy $rednia, o ktdérej mowa w par. 5 ust. 3. jest réwna lub mniejsza niz 3,0
lub odpowiedzi na pytania otwarte sugerujg istotny problem w zakresie pracy dydaktycznej
nauczyciela/ki akademickiego/j, dziekan/a, kierownik/czka jednostki miedzywydziatowej w ktérej
zatrudniony/a jest nauczyciel/ka akademicki/a, jest zobowigzany/a ustali¢ z nim/3 sposéb poprawy
jakoséci wykonywanych przez niego/g obowigzkéw dydaktycznych oraz moze przeprowadzié
hospitacje zajec¢ zgodnie z procedurg obowigzujacg w Uczelni.

7. Sprawozdanie z przeprowadzenia ankietyzacji zaje¢ dydaktycznych przechowywane jest przez Dziat

Nauki i Ksztatcenia, Sekcja Ksztatcenia.
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§6

WNIOSKI DOTYCZACE JAKOSCI KSZTALCENIA

1. Na podstawie sprawozdania z przeprowadzenia ankietyzacji zaje¢ dydaktycznych Petnomocnicy/czki
Dziekandw/Dziekan wydziatéw, Kierownikéw/ek jednostek miedzywydziatowych, Dyrektora/ry
Szkoty Doktorskiej ds. Jakosci Ksztatcenia identyfikujg w Uczelni sytuacje lub procesy wymagajgce
dziatan korygujgcych lub zapobiegawczych.

2. Petnomocnicy/czki Dziekanéw/Dziekan wydziatéw, Kierownikéw/ek jednostek miedzywydziatowych,
Dyrektora/ry Szkoty Doktorskiej, ds. Jakosci Ksztatcenia wdrazajg dziatania doskonalgce zgodnie
z obowigzujgcg w Uczelni procedurg doskonalenia Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci

Ksztatcenia.



Zatgcznik nr 1 do Procedury (elektronicznej} ankietyzacji zaje¢ dydaktycznych
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Ankieta sktada sie z 10 pytan zamknietych (obowigzkowe) oraz dwéch pytan otwartych (nieobowigzkowe).

PROCEDURA ANKIETYZACII ZAJEC DYDAKTYCZNYCH Strona: 1 J

System ProAkademia generuje prowadzgcych/e do zajeé, na ktére uczeszczat/a student/ka, doktorant/ka

w danym semestrze/roku akademickim.

Student/ka, doktorant/ka moze udzieli¢ nastepujacych odpowiedzi: 5 - tak, 4 - raczej tak, 3 — ani tak, ani nie

(neutrainie), 2 - raczej nie, 1 — nie oraz ,nie mam zdania”.

Pytanie 1: Zajecia byly prowadzone zgodnie z trescig przedstawionego sylabusa.

Pytanie 2:  Zajecia byty prowadzone w sposéb zrozumiaty, logiczny i przystepny.

Pytanie 3: Zajecia zaczynaly sie i koriczyty punktualnie.

Pytanie 4: Prowadzacy/a przestrzegat/a terminéw zajeé i byl/a wéwczas dostepny/a dla studentdw/ek,
doktorantéw/ek

Pytanie 5: Prowadzacy/a byt/a merytorycznie przygotowany/a do zajeé.

Pytanie 6: Prowadzacy/a tworzyl/a atmosfere sprzyjajagca zdobywaniu wiedzy (np. zachecat/a do
zadawania pytan, wyrazania wtasnych pogladéw na omawiany temat, dyskusji, zgtaszania
i wyjasniania watpliwosci).

Pytanie 7: Prowadzacy/a traktowal/a studentéw/ki, doktorantéw/ki z szacunkiem.

Pytanie 8: Prowadzacy/a oceniat/la studentdw/ki, doktorantéw/ki w sposéb sprawiedliwy i konsekwentny.

Pytanie 9: Dany przedmiot dostarczyt przydatnej wiedzy i umiejetnosci w zakresie studiowanej dyscypliny.

Pytanie 10: Kryteria zaliczenia przedmiotu byty jednoznaczne i zrozumiate.

Ankieta zawiera réwniez dwa pytanie otwarte, w ktérych student/ka moze wyrazi¢ swojg opinie:
Pytanie 1: Co uwazam za mocng strone zaje¢? Dotyczy przedmiotu...

Pytanie 2: Co wymagatoby poprawy lub zmiany? Dotyczy przedmiotu ...



