Akademia Sztuki w Szczecinie

Whytycznie w sprawie zawodowe] praktyki studenckiej

odbywanej w ramach kierunku GRAFIKA

studia stacjonarne, pierwszego stopnia

Cel praktyki:

weryfikacja, rozwinigcie i praktyczne zastosowanie habytych w czasie studiéw umiejetnosci i wiedzy,
zdobycie przez studenta wiedzy o danej instytucji lub organizacji (jej dziatach, oferowanych
produktach czy $wiadczonych ustugach, sposobie pracy i stylu zarzadzania, wymaganiach stawianych
pracownikom zajmujacym poszczegélne stanowiska i realizowanych przez nich zadaniach, itp.),
nabycie nowych umiejetnosci i kwalifikacji, np.: zarzadzania czasem, pracy zespofowej, prezentacii
whasnych projektéw, obstugi programéw komputerowych, itp.,

sprawdzenie indywidualnych predyspozycji studenta, dzieki czemu w przyszfosci moze on dokonaé
bardziej éwiadomego wyboru kariery zawodowej,

stworzenie szansy na otrzymanie oferty statej pracy u danego pracodawcy po zakonczeniu studiow,
zapoznanie studenta z procedurami rekrutacji i selekcji pracownikéw stosowanymi przez raoznych
pracodawcow.

Uregulowania prawne zwiazane z realizacja praktyk

Zarzadzenie nr8/2011 Rektora Akademii Sztuki w Szczecinie z dnia 07.03.2011r

Organizacja praktyk

3

Praktyka studencka stanowi integralng czeéé studiew odbywang zgodnie z planem studiéw
i programem nauczania.

Praktyka studencka realizowana jest w przedsiebiorstwach, instytucjach, zakiadach produkcyjnych,
biurach projektowych, oraz innych podmiotach zwigzanych ze specyfika kierunku studiow np.

e galerie
e centra sztuki
e muzea

e instytucje kulturalne

e oérodki edukacji i upowszechniania sztuki

¢ wydawnictwa

e drukarnie

o oérodki telewizyjne

s studia reklamowe

e pracownie projektowe

e firmy projektowo — ustugowe

e fabrykiizakiady produkcyjne, np. fabryka mebli

W zwiazku z tym, ze kierunek studiéw GRAFIKA nie maja charakteru pedagogicznego, praktyka nie
moze odbywac sie w placdwkach oswiatowych.



10.

1.

Praktyka realizowana jest na podstawie umowy zawartej pomiedzy Akademig a Organizatorem
praktyki. Umowa to powinna okreéla¢ w szczegdlnosci: podstawg odbywania praktyki, program
praktyki, warunki oraz czas trwania praktyki

Dziekan Wydziatu lub jego Petnomocnik ds. warsztatéw, praktyk i pleneréow w porozumieniu ze
studentem i Organizatorem praktyk ustala podstawe odbywania praktyk, program praktyki oraz czas
trwania praktyki.

Dziekan Wydziatu lub jego Petnomocnik ds. warsztatéw, praktyk i pleneréw wystawia studentowi
skierowanie na praktyke zawodowa.

Praktyka jest realizowana w wymiarze min. 3 tygodni u jednego pracodawcy - W jednym zaktadzie
pracy (3 tygodnie ciagiem lub stanowi sume réwng 3 tyg.)inie moze kolidowaé z obowigzkowymi
zajeciami dydaktycznymi.

Nadzér dydaktyczno-wychowawczy nad praktykami studenckimi sprawuje Dziekan Wydziatu Grafiki
Akademii Sztuki w Szczecinie lub jego Petnomocnik ds. warsztatdw, praktyk i plenerdw.
Sa oni przefozonymi studentow odbywajacych praktyki oraz odpowiadajg za realizacjg praktyk zgodnie
2 zadaniami i ustalonym programem. Dziekan lub jego Petnomocnik ds. warsztatéw, pleneréw
i praktyk jest upowazniony do rozstrzygania spraw zwigzanych z przebiegiem praktyk.

Bezposredni nadzor nad przebiegiem praktyki w zaktadzie pracy sprawuje kierownik zaktadu pracy

lub osoba przez niego upowazniona okreslona dalej jako Opiekun Praktyki

Odbycie praktyk wpisuje sig do indeksu wraz z innymi zajeciami dydaktycznymi, ustalonymi
programem studidéw i s3 one warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego.

Niezaliczenie praktyki, zgodnie z programem studiéw traktowane jest jak niezaliczenie przedmiotu.

12. Ztytutu wykonywania praktyki studentowi nie przystuguje zadne wynagrodzenie.

Zwolnienie z odbywania praktyk

studenci moga ubiega¢ sie o zwolnienie z praktyki na podstawie zaswiadczenia z zaktadu pracy,
potwierdzajgcego zatrudnienie zgodne z profilem studiéw. Osoby ubiegajace sie o zwolnienie z praktyk
powinny zwrécié sie z podaniem skierowanym do Dziekana i udokumentowaé odbycie praktyki wczesniej.

Obowigzek studenta podejmujacego praktyke:

1.

2.

3.

Student idacy na praktyke zobowiazany jest we whasnym zakresie ubezpieczy¢ sie od nastepstw
nieszczesliwych wypadkdw, na okres trwania praktyki zawodowe;j.

W czasie pobytu na praktyce student zobowigzany jest podporzadkowac sig zaleceniom kierownictwa
zakladu, przestrzegac przyjgtego w zaktadzie trybu i porzadku pracy oraz dyscypliny pracy.

W pierwszym tygodniu roku akademickiego, po zakoficzeniu praktyki, student ma obowigzek ztoZenia
w Dziekanacie dokumentacji oraz potwierdzenia odbycia praktyki.

Dokumentacja praktyki prowadzona przez kazdego studenta obejmuje:

1.

2.

Dziennik praktyk.

Dokumentacja praktyki podlega kontroli dyrektora zaktadu pracy, opiekuna oraz wiadz uczelni.
Wiaiciwe prowadzenie dokumentaciji (dziennik praktyk) przez studenta jest jednym z niezbednych
warunkéw uzyskania zaliczenia praktyki.

Dziekan zaliczajacy praktyke jest zobowigzany do wpisania jej do indeksu.



Obowiazek zakladu przyjmujacego studentana praktyke:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

Zaktad pracy jest zobowiazany do zapewnienia warunkéw niezbednych do przeprowadzenia prakiyki,
zgodnie z ustaleniami porozumienia zawartego z Uczelnia, a w szczegolnosci:

zapewnienia odpowiednich stanowisk pracy zgodnie z programem praktyki,

zapoznania studentow z zakltadowym regulaminem pracy, zaktadowymi przepisami
o bezpieczenstwie i higienie pracy oraz o ochronie tajemnicy przedsigbiorstwa/tajemnicy panstwowej
i stuzbowe],

zapewnienia studentom odbywajgcym praktyki koniecznej odziezy roboczej i ochronnej przewidzianej
w przepisach o bezpieczenstwie i higienie pracy,

ustanowienia zaktadowego opiekuna praktyki,

nadzoru nad wykonaniem przez studentéw zadar wynikajacych z programu praktyki,

wydania potwierdzenia odbycia praktyki wraz z opisem ich przebiegu i zakresem wykonywanych
obowiazkow (dziennik praktyk prowadzony przez studenta, podpisany przez kierownika zakladu, w ktérym
odbywa sie praktyka).

Do studentéw odbywajacych praktyki stosuje sie odpowiednio przepisy prawa pracy o ochronie pracy
kobiet i mlodocianych, o dyscyplinie pracy oraz o bezpieczenstwie i higienie pracy

Kolejnos¢ zlozenia dokumentacji:

1. Pobranie druku Skierowania na praktyki (1 szt.) oraz Umowy o organizacjg praktyk studenckich
(2 szt.) ze strony internetowe]j Akademii .

2. Uzupetnienie pobranych dokumentéw (dane osobowe, dane wybranej firmy, program praktyk)
oraz uzyskanie akceptacji (podpis) Dziekana lub Petnomocnika ds. warsztatéw, plenerdw i praktyk.

3. Uzyskanie akceptacji (podpis i pieczatka) na druku Umowy o organizacje praktyk studenckich
ze strony przedstawiciela wybranej firmy.

4. Przekazanie uzupetnionej dokumentacji Petnomocnikowi Dziekana ds. warsztatéw, pleneréw i praktyk
lub w sekretariacie wydziatu.

5. Pobranie ze strony internetowej Akademii Dziennika Praktyk (1 szt.) oraz Ankiety {1 szt.).
6. Niedopuszczalne jest rozpoczecie praktyki bez wezeéniejszego zlozenia powyzszej dokumentacii

(w szczegblnoséci Umowy o organizacje praktyk studenckich) w sekretariacie wydziatu
lub u Petnomocnika ds. warsztatdw, plenerow i praktyk.

zatwierdzit:

Dziekan Wydziatu Grafiki
Akademii Sztuki w Szczecinie
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