Zarzadzenie nr 74/2024
Rektora Akademii Sztuki w Szczecinie
z dnia 16 pazdziernika 2024 r.

w sprawie zasad sporzadzania umoéw oraz kalkulacji kosztéw w postepowaniach w sprawie nadawania

stopni doktora w trybie eksternistycznym oraz stopni doktora habilitowanego w Akademii Sztuki

w Szczecinie — zmiana Zarzadzenia Rektora nr 27/2024 z 5 kwietnia 2024 r.

na podstawie:

— art. 23 ust. 2 pkt 2, art. 182, art. 184, art. 190 oraz art. 197 pkt. 2 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.
Prawo o szkolnictwie wyZszym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz. 742 z p6Zn. zm.);

zarzgdzam, co nastepuje:

§1.
UMOWY O FINANSOWANIE POSTEPOWAN

1. Akademia Sztuki pobiera opfate za:

1) przeprowadzenie postepowania w sprawie nadania stopnia naukowego doktora w trybie
okreslonym w art. 217 ustawy;

2) przeprowadzenie postepowania w sprawie nadania stopnia naukowego doktora habilitowanego.

2. Postepowanie w sprawie nadania stopnia doktora przygotowane w trybie eksternistycznym
w Akademii Sztuki w Szczecinie (dalej: Postepowanie), okresla umowa pomiedzy Uczelnig
a kandydatem zawierana niezwtocznie po zawiadomieniu kandydata o wszczeciu tego postepowania.
W przypadku, gdy optate wnosi podmiot zatrudniajacy kandydata, umowa okreslajaca wysoko$¢ oraz
szczegbfowe warunki wnoszenia opfaty zawierana jest pomiedzy Uczelnig a tym podmiotem.
W przypadku, gdy kandydat zatrudniony jest w wigcej niz jednym podmiocie, koszty postepowania,
zgodnie z art. 182 ust. 7 ustawy:

1) ponosi podmiot bedacy podstawowym miejscem pracy kandydata, chyba ze podmioty umdwia
sie inaczej;

2) sg ponoszone na podstawie umowy miedzy podmiotami, jezeli zaden z nich nie zostat wskazany
jako podstawowe miejsce pracy kandydata.

3. Wysoko$¢ optaty za przeprowadzenie postepowania w sprawie nadania stopnia naukowego doktora,
w trybie art. 217 ustawy oraz w sprawie nadania stopnia naukowego doktora habilitowanego,
okreslona jest na podstawie kosztorysu.

4. Wzory umdw stanowig odpowiednio:

a) Zalacznik nr 1 — umowa z Kandydatem dotyczgca postepowania w sprawie nadania stopnia
doktora w trybie eksternistycznym/doktora habilitowanego realizowanego w Dyscyplinie Sztuki
Muzyczne/Dyscyplinie Sztuki Plastyczne i Konserwacja Dziet Sztuki;

b) Zatacznik nr 2 —umowa z Jednostka dotyczaca postepowania w sprawie nadania stopnia doktora
w trybie eksternistycznym/doktora habilitowanego realizowanego w Dyscyplinie Sztuki
Muzyczne/Dyscyplinie Sztuki Plastyczne i Konserwacja Dziet Sztuki.

5. Do umdw o finansowanie Postepowania dotgczany jest kosztorys stanowigcy wstepng kalkulacje
kosztéw. Wzory kosztoryséw stanowig odpowiednio:

a) Zafacznik nr3 —kosztorys do umowy dotyczacej postepowania w sprawie nadania stopnia doktora
w trybie eksternistycznym realizowanego w Dyscyplinie Sztuki Muzyczne/Dyscyplinie Sztuki
Plastyczne i Konserwacja Dziet Sztuki;



b) Zatacznik nr4 —kosztorys do umowy dotyczacej postepowania w sprawie nadania stopnia doktora
habilitowanego w Dyscyplinie Sztuki Muzyczne/Dyscyplinie Sztuki Plastyczne i Konserwacja Dziet
Sztuki.
§2,
KOSZTORYSY POSTEPOWAN
1. Kosztorys do umowy dotyczacej postepowania w sprawie nadania stopnia doktora w trybie
eksternistycznym, o ktérych mowa w §1 ust 3 lit a) obejmuje:
I. Koszty bezposrednie:
a) wynagrodzenie promotora, (promotora pomocniczego w przypadku jego udziatu) za czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem Postepowania w wysokosci okreslonejw § 3 ust. 1i 2,
b) wynagrodzenie trzech recenzentéw za czynnosci zwigzane z przeprowadzaniem Postepowania
doktorskiego w wysokosci okreslonej w § 3 ust. 4,
c) opfate za egzamin z jezyka obcego,
W przypadku gdy promotorem/promotorem pomocniczym/recenzentami/egzaminatorem
z jezyka obcego beda osoby bedgce pracownikami Akademii Sztuki w Szczecinie, zostang
doliczone koszty ptatnika ZUS z tytutu wynagrodzen.
Il. Koszty posrednie w wysokosci 15% kosztéw bezposrednich bedace kosztami ogélnouczelnianymi.
lll. Koszty podrézy stuzbowych — prognozowane koszty podrézy stuzbowych promotora/
promotoréw/promotora pomocniczego/recenzentéw.
2. Kosztorys do umowy dotyczacej postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego,
o ktérych mowa w §1 ust 3 lit b) obejmuje:
I.  Koszty bezposrednie:
a) wynagrodzenie Przewodniczgcego komisji habilitacyjnej w wysokosci okreslonej w § 4 ust. 1,
b) wynagrodzenie Sekretarza komisji habilitacyjnej w wysokosci okreslonej w § 4 ust. 2,
¢) wynagrodzenie Cztonkéw komisji habilitacyjnej w wysokosci okreslonej w § 4 ust. 3,
d) wynagrodzenie Recenzentéw komisji habilitacyjnej w wysokosci okreslonej w § 4 ust. 4,
W przypadku czlonkéw komisji habilitacyjnej bedacych pracownikami Akademii Sztuki
w Szczecinie, zostang doliczone koszty ptatnika ZUS z tytutu wynagrodzen.
Il. Koszty posrednie w wysokosci 15% kosztdw bezposrednich bedgce kosztami ogélnouczelnianymi.
Ill. Koszty podrézy stuzbowych — prognozowane koszty podréizy stuzbowych cztonkéw komisji
habilitacyjnej.
3. W kalkulacji postepowari o nadanie stopnia doktora lub doktora habilitowanego kosztéw posrednich
nie dolicza sie:
a) pracownikom Akademii Sztuki w Szczecinie, ktérych postepowanie finansowane jest z budzetu
Akademii;
b) pracownikom Akademii Sztuki w Szczecinie samofinansujgcym postepowanie.
4. Rektor moze zwolni¢ Kandydata z uiszczania czeéci lub catosci optaty.
5. Wstepna kalkulacja kosztéw, o ktérej mowa w ust. 1 i 2. opiera sie na stawkach obowigzujgcych
w chwili jej sporzadzania.
6. Ostateczng kalkulacje kosztow sporzadza sie po zakoriczeniu Postepowania, zgodnie z obowigzujgcymi
w tym momencie przepisami.
7. Ostateczna kalkulacja kosztéw uwzglednia faktycznie poniesione i udokumentowane koszty podrézy
stuzbowych promotora i recenzentéw (oraz drugiego promotora i promotora pomochiczego




w przypadku jego udziatu) w postepowaniu doktorskim lub cztonkéw komisji habilitacyjnych
w postepowaniu habilitacyjnym.

8. Zaréwno wstepng, jak i ostateczng kalkulacje kosztéw zatwierdza Przewodniczacy Rady Dyscypliny
przeprowadzajacej Postepowanie oraz Dyrektor Finansowy Akademii Sztuki w Szczecinie, lub osoba
przez niego upowazniona.

§3.
WYNAGRODZENIA W POSTEPOWANIACH DOKTORSKICH

1. Po podjeciu przez Rade Dyscypliny uchwaty o nadaniu stopnia doktora, promotorowi w Postepowaniu
przystuguje jednorazowe wynagrodzenie w wysokosci 83 % minimalnej stawki wynagrodzenia
zasadniczego profesora, a promotorowi pomocniczemu w wysokosci 50% minimalnej stawki
wynagrodzenia zasadniczego profesora.

2. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w § 3. ust. 1. moze zosta¢ podwyzszone o 50% w przypadku, gdy
Postgpowanie dotyczy cudzoziemca i jest prowadzone w jezyku obcym, lub osoby
z niepetnosprawnoscia, jezeli rodzaj niepetnosprawnoséci wymaga od promotora posiadania
szczegdlnych kwalifikacji.

3. Decyzje o podwyiszeniu wynagrodzenia promotora podejmuje Przewodniczacy Rady Dyscypliny
przeprowadzajgcej Postepowanie.

4. Osobom opracowujagcym recenzje w Postepowaniu o nadanie stopnia doktora przystuguje
wynagrodzenie w wysokosci 27 % minimalnej stawki wynagrodzenia zasadniczego profesora.

§4.
WYNAGRODZENIA W POSTEPOWANIACH HABILITACYJNYCH

1. Przewodniczacemu Komisji habilitacyjnej przystuguje wynagrodzenie w wysokosci 33 % minimalnej
stawki wynagrodzenia zasadniczego profesora.

2. Sekretarzowi Komisji habilitacyjnej przystuguje wynagrodzenie w wysokosci 33 % minimalnej stawki
wynagrodzenia zasadniczego profesora.

3. Czionkom Komisji habilitacyjnej z wytaczeniem ust 1i 2 przystuguje wynagrodzenie w wysokosci 17 %
minimalnej stawki wynagrodzenia zasadniczego profesora.

4. Osobom opracowujgcym recenzje w Postepowaniu o nadanie stopnia doktora habilitowanego
przystuguje wynagrodzenie w wysokosci 33 % minimalnej stawki wynagrodzenia zasadniczego
profesora.

§5.
POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Traci moc Zarzadzenie Rektora nr 27/2024 z 5 kwietnia 2024 r.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu podpisania.

Rektor

Oltivrioin am i

dr hab. Mirostawa Jarmotowicz, prof. AS



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Rektora nr 74/2024 z 16 paidziernika 2024 r.

UMOWA Z KANDYDATEM NR ...........
o warunkach odptatnosci za przeprowadzenie postepowania w sprawie nadania stopnia doktora
w trybie eksternistycznym /stopnia doktora habilitowanego*
w Dyscyplinie Sztuki Muzyczne/ Dyscyplinie Sztuki Plastyczne i Konserwacja Dziet Sztuki *
w Akademii Sztuki w Szczecinie
zawarta w dniu weeeeeeeeenee r. pomiedzy:

Panig/ Panem .......cc.ccevvenens
zamieszkatym W : ... evecceeee e
18 o =) o S —— ;
zwanym dalej ,Kandydatem”
a
Akademig Sztuki w Szczecinie
z siedzibg w Szczecinie przy pl. Orta Biatego 2, 70-562 Szczecin
NIP 851 31 21 799, REGON 320850334
reprezentowang przez:
REKEOTE ssmsssammssnsminmsismimsisissisiscssss s
Dyrektora/-ke AdministracyjNeE0/-Wa .......ereveerveemrereseressesessssensssneses
zwang dalej ,, Uczelnig”
0 nastepujacej tresci:

§1
Przedmiotem umowy jest zobowigzanie Kandydata do pokrycia kosztéw postepowania w sprawie nadania
stopnia doktora w trybie eksternistycznym/stopnia doktora habilitowanego* w Uczelni (dalej:
Postepowanie).

§2
Kandydat zobowigzuje sig¢ zaptaci¢ Uczelni koszty, o ktérych mowa w § 1, w wysokosci okreslonej
we wstepnej kalkulacji kosztéw, stanowigcej Zatacznik do niniejszej umowy, zaktualizowane]j w kalkulacji
ostatecznej sporzadzonej po zakonczeniu Postgpowania, w wysokosci zgodnie z przepisami
obowigzujgcymi w dniu powstania kosztéw.

§3

Zaptata kosztéw Postepowania realizowana bedzie w nastepujacy sposob:



1. Pierwsza ptatnos$¢ w wysokoéci 40% kosztow wynikajacych ze wstepnej kalkulacji kosztow, tj. ...............
(stownie zt.: .....ccovevrrrincrennennn.) platna w terminie 14 dni od daty podpisania niniejszej umowy na
rachunek bankowy Uczelni nr 25 1440 1143 0000 0000 1215 0008;

2. Pozostata kwota (ptatnos¢ koricowa) — po podjeciu przez Rade Dyscypliny Sztuki Muzyczne/Rade
Dyscypliny Sztuki Plastyczne i Konserwacja Dziet Sztuki uchwaty o nadaniu stopnia doktora/stopnia
doktora habilitowanego* oraz po sporzadzeniu kalkulacji ostatecznej (stanowigca réinice pomiedzy
sumg wszystkich faktycznie poniesionych kosztéw wynikajgcych z kalkulacji ostatecznej a wptacong
pierwsza ptatnoscia) — ptatna w ciggu 14 dni od daty otrzymania faktury, na rachunek bankowy Uczelni
wskazany na fakturze.

3. Tytut przelewu dotyczacego ptatnosci opisanej w ust 1 i 2 powinien zawiera¢ nastepujace informacje:
- imie i nazwisko Kandydata;

- postepowanie (oraz skrot: DR/HAB.*);
- nazwe dyscypliny (skrot: SPIKDS/SM*);
- zaliczka / ptatnos$é koricowa*.
§4
Kandydat zobowigzuje sie zaptaci¢ Uczelni faktycznie poniesione koszty Postepowania na podstawie
sporzgdzonej przez Uczelnie kalkulacji ostatecznej bez wzgledu na wynik Postepowania, takie
w przypadku przerwania lub umorzenia postepowania z jakiejkolwiek przyczyny.
§5

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Ewentualne spory mogace wynikna¢ na tle wykonywania niniejszej umowy rozstrzygaé bedzie sad
powszechny wiasciwy ze wzgledu na siedzibe Uczelni.

3. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej Strony i jako
zgodng z zamiarem Stron podpisano.

4. Kalkulacja kosztéw przeprowadzenia postepowania w sprawie nadania stopnia doktora/stopnia

doktora habilitowanego* stanowig integralng cze$¢ umowy.

data i podpis data i podpis

Uczelnia Kandydat

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Rektora nr 74/2024 16 paZdziernika 2024 r.

UMOWA Z JEDNOSTKA NR ......cccc...
o warunkach odptatnosci za przeprowadzenie postepowania w sprawie nadania stopnia doktora
w trybie eksternistycznym /stopnia doktora habilitowanego*
w Dyscyplinie Sztuki Muzyczne/ Dyscyplinie Sztuki Plastyczne i Konserwacja Dziet Sztuki *
w Akademii Sztuki w Szczecinie

zawarta w dniu ceeeenenens r. pomiedzy:

................................................................

zwana/ym dalej ,Jednostka”
a
Akademig Sztuki w Szczecinie
z siedzibg w Szczecinie przy pl. Orta Biatego 2, 70-562 Szczecin
NIP 851 31 21 799, REGON 320850334
reprezentowang przez:
(1121 4 (o] - SRS
Dyrektora/-ke AdministracyjNego/-g ...ceceeemerereeereenresersiereresrevenses
zwang dalej ,, Uczelnig”
o nastepujacej tresci:
§1
Przedmiotem umowy jest zobowigzanie Jednostki do pokrycia kosztéw postepowania w sprawie nadania
stopnia doktora w trybie eksternistycznym/stopnia doktora habilitowanego* w Uczelni (dalej:
Postepowanie) Na rzecz ..........coeecrereeerenn.
§2
Jednostka zobowigzuje sie zaptaci¢ Uczelni koszty, o ktérych mowa w § 1, w wysokosci okreslonej
we wstepnej kalkulacji kosztéw, stanowigcej Zatacznik do niniejszej umowy, zaktualizowanej w kalkulacji
ostatecznej sporzadzonej po zakonczeniu Postepowania, w wysokosci zgodnie z przepisami
obowigzujacymi w dniu powstania kosztéw.
§3

Zaptata kosztéw Postepowania realizowana bedzie w nastepujacy sposdb:



1

. Pierwsza pfatnos¢ w wysokosci 50% kosztéw wynikajacych ze wstepnej kalkulacji kosztéw, tj. ......ceeuvee
(stownie zt.: ..o ieeeeeennns) platna w terminie 14 dni od daty podpisania niniejszej umowy na
rachunek bankowy Uczelni nr 25 1440 1143 0000 0000 1215 0008;

Pozostata kwota (ptatnos$¢ koricowa) — po podijeciu przez Rade Dyscypliny Sztuki Muzyczne/Rade
Dyscypliny Sztuki Plastyczne i Konserwacja Dziet Sztuki* uchwaty o nadaniu stopnia doktora/stopnia
doktora habilitowanego* oraz po sporzadzeniu kalkulacji ostatecznej (stanowigca réznice pomiedzy
suma wszystkich faktycznie poniesionych kosztéw wynikajacych z kalkulacji ostatecznej a wptacong
pierwszg ptatnoscig) — ptatna w ciggu 14 dni od daty otrzymania faktury, na rachunek bankowy Uczelni
wskazany na fakturze.

Tytut przelewu dotyczgcego ptatnosci opisanej w ust 1 i 2 powinien zawierac nastepujgce informacje:
- imie i nazwisko Kandydata;

- postepowanie {oraz skrét: DR/HAB.*);

- nazwe dyscypliny (skrét: SPiKDS/SM*);

- zaliczka / ptatno$é koficowa™.

§4

Jednostka zobowigzuje sie zaptaci¢ Uczelni faktycznie poniesione koszty Postepowania na podstawie

sporzadzonej przez Uczelnie kalkulacji ostatecznej bez wzgledu na wynik Postepowania, takie

w przypadku przerwania lub umorzenia postepowania z jakiejkolwiek przyczyny.

=

§5
. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Ewentualne spory mogace wynikna¢ na tle wykonywania niniejszej umowy rozstrzyga¢ bedzie sad
powszechny wihaéciwy ze wzgledu na siedzibe Uczelni.
Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmiagcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej Strony i jako
zgodng z zamiarem Stron podpisano.
Kalkulacja kosztéw przeprowadzenia postepowania w sprawie nadania stopnia doktora/ doktora

habilitowanego* stanowig integralng czes¢ umowy.

...................................................

data i podpis data i podpis

Uczelnia Jednostka

*niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia Rektora nr 74/2024 16 paidziernika 2024 r.

WSTEPNA/OSTATECZNA* KALKULACJA KOSZTOW PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA
W SPRAWIE NADANIA STOPNIA DOKTORA W TRYBIE EKSTERNISTYCZNYM

Dotyczy UMOWY NI ...ueeeerveerecerenrnes /20%X Z dNi@ oo

ot . sktadki razem
Lp. Wyszczegdlnienie kosztéw stawka 7US keiszly

| | Koszty bezposrednie

a) | Wynagrodzenie promotora

Wynagrodzenie promotora Il (opcjonalnie)

Wynagrodzenie promotora pomochiczego (opcjonalnie)

b) | Wynagrodzenie recenzenta 1

Wynagrodzenie recenzenta 2

Wynagrodzenie recenzenta 3
Optata za egzamin z jezyka obcego (wynagrodzenie
¢) |egzaminatora)

I | Koszty posrednie (15 % kosztéw bezposrednich)

lll | Koszty podrézy stuzbowych - prognozowane
tACZNE KOSZTY PRZEPROWADZENIA PRZEWODU (I + 11 + 1i1)

......................................................................................................................

data i podpis data i podpis

Przewodniczacy Rady Dyscypliny Dyrektor finansowy
Sztuki Muzyczne/Sztuki Plastyczne i Konserwacja Dziet Sztuki*

* ) niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia Rektora nr 74/2024 16 paZdzienika 2024

WSTEPNA/OSTATECZNA* KALKULACJA KOSZTOW PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA
W SPRAWIE NADANIA STOPNIA DOKTORA HABILITOWANEGO

Dotyczy UMOWY NI ....eeeeceeererecrirennns Yil0)s & 41 ||| Fam———

sktadki razem

Lp. Wyszczegodlnienie kosztow stawka 7US koszty

| | Koszty bezposrednie

a) | Wynagrodzenie przewodniczacego komisji habilitacyjnej

b) | Wynagrodzenie sekretarza komisji habilitacyjnej

¢) | Wynagrodzenie cztonka komisji habilitacyjnej

Wynagrodzenie cztonka komisji habilitacyjnej

Wynagrodzenie cztonka komisji habilitacyjnej

Wynagrodzenie cztonka komisji habilitacyjnej

Wynagrodzenie cztonka komisji habilitacyjnej

d) | Wynagrodzenie recenzenta

Wynagrodzenie recenzenta

Wynagrodzenie recenzenta

Wynagrodzenie recenzenta

II | Koszty posrednie (15 % kosztéw bezposrednich)

Ill | Koszty podrézy stuzbowych - prognozowane

LACZNE KOSZTY PRZEPROWADZENIA PRZEWODU (I + 11 + 111)

......................................................................................................................

data i podpis data i podpis

Przewodniczacy/a Rady Dyscypliny Dyrektor finansowy/a
Sztuki Muzyczne/Sztuki Plastyczne i Konserwacja Dziet Sztuki*

* ) niepotrzebne skreslic



