Zarzadzenie nr 61/2020
Rektor Akademii Sztuki w Szczecinie
z dnia 5 paidziernika 2020 r.

w sprawie zasad ewidencji wyposaienia oraz zasad korzystania z sal dydaktycznych i pracowni

Akademii Sztuki w Szczecinie, w okresie trwania stanu epidemii COVID-19 na terytorium

Rzeczpospolitej Polskiej.

na podstawie:

— §44 ust. 1 pkt. r) Statutu Akademii Sztuki w Szczecinie
zarzgdzam co nastepuje:
§1
Wprowadzone zasady dotyczg sal i pracowni dydaktycznych znajdujacych sie w budynkach Akademii
Sztuki w Szczecinie przy pl. Orfa Biatego 2, al. Niepodlegtosci 40 oraz ul. Kolumba 61.
§2

1. Ewidencja sprzetu i wyposazenia kazdej sali dydaktycznej we wszystkich obiektach prowadzona
jest w formie Karty Sali, wedtug Zatacznika nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Wykaz mienia wyszczegélnionego w Karcie Sali jest sporzadzany i aktualizowany
przez Specjaliste ds. ewidencji majatku.

3. Kopie Kart Sal podpisane przez Opiekunéw Sal oraz Specjaliste ds. ewidencji majatku
s3 wywieszone w salach dydaktycznych, oryginaty Kart Sal znajdujg sie w dokumentacji
przechowywanej przez Specjaliste ds. ewidencji majatku.

§3

1. Dziekani wydziatdw sg zobowiazani do wyznaczenia Opiekunéw Sal i pracowni dydaktycznych.
Funkcje Opiekuna Sali powinna petni¢ osoba, ktéra prowadzi w niej zajecia. Informacje
0 wyznaczeniu opiekuna lub jej aktualizacje Dziekan Wydziatu niezwtocznie (w ciggu 7 dni)
przekazuje Specjaliscie ds. ewidencji majatku oraz Kierownikowi Sekcji inwestycji remontéw
i administracji.

2. Dziekan Wydziatu po wyznaczeniu Opiekuna Sali zobowigzany jest do niezwlocznego
poinformowania danej osoby o petnionej funkgji.

§4

1. Opiekun Sali wyznaczony przez Dziekana Wydziatu realizuje czynnosci okreélone tredcig
niniejszego Zarzadzenia.

2. Opiekun Sali ma obowiazek zgtasza¢ Specjaliscie ds. ewidencji majatku kazda zmiane

w wyposazeniu Sali (likwidacja, nowy zakup, przeniesienie) w celu aktualizacji Karty Sali.



3. Wykaz sal dydaktycznych i pracowni ze wskazaniem wyznaczonego Opiekuna jest aktualizowany
corocznie (do 30 listopada danego roku) przez Kierownika Sekcji inwestycji remontow
i administracji i publikowany Zarzadzeniem Kanclerza do dnia 31 grudnia danego roku.

4. Wyznaczony opiekun wspétpracuje z Dziekanem Wydziatu, wskazanymi administratorami
obiektdw oraz Specjalistg ds. ewidencji majatku w nastepujgcych dziedzinach:

a) okreslanie niezbednego wyposazenia Sali umoiliwiajgcego prawidtowe prowadzenie zajeé
dydaktycznych,

b) przyjecie do wiadomosci wartoséci wyposazenia znajdujgcego sie w salach poprzez podpisanie
Kart Sali wraz ze Specjalistg ds. ewidencji majatku,

¢) przekazywanie do wiadomosci Kierownika Sekcji inwestycji, remontéw i administracji listy oséb
upowaznionych do pobierania kluczy do wskazanej sali/pracowni z grupy nauczycieli.
Lista oséb upowaznionych do pobierania kluczy przekazywana jest pracownikom ochrony
mienia przez Kierownika Sekcji inwestycji, remontéw i administracji,

d) uczestnictwo w przegladach sal przewidzianych na zakoriczenie semestru/roku akademickiego,

e) uczestnictwo w opracowaniu planow doposazenia sal/pracowni na etapie tworzenia planow
rzeczowo-finansowych Uczelni.

5. W nietypowych sytuacjach zgoda na upowainienie danej osoby (oséb) do dostepu do sali
dydaktycznej, moze by¢ udzielana przez Kanclerza po uzgodnieniach z Dziekanem wiasciwego
wydziatu.

§5

1. Klucze do wszystkich sal dydaktycznych i pracowni sg protokolarnie przekazane pracownikom
Swiadczacym ustuge ochrony obiektow Akademii Sztuki w Szczecinie.

Komplet kluczy zapasowych posiada Kierownik Sekcji inwestycji, remontéw i administracji.

2. Pracownik ochrony wydaje klucze Opiekunowi Sali oraz osobom upowaznionym, zgodnie
z § 4 pkt 4 ¢) niniejszego Zarzadzenia.

§6

W okresie trwania stanu epidemii wprowadzonym Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia

z dnia 20 marca 2020 r. wprowadza sie dodatkowe procedury zwigzane z udostepnianiem

pomieszczen i mozliwoscig przebywania na terenie obiektéw, o ktérych mowa w §1 niniejszego

Zarzadzenia:

a) nie dopuszcza sie wynajmu przestrzeni na terenie obiektow Akademii Sztuki w Szczecinie,
osobom trzecim i podmiotom zewnetrznym;

b) niedozwolony jest wstep do obiektéw Uczelni dla osdéb trzecich;



c)

d)

e)

f)

h

—

)

wejscie do pomieszczenn dydaktycznych jest moiliwe po uprzedniej dezynfekcji ragk przy uzyciu
ptynu znajdujgcego sie w wyznaczonych miejscach;
w przypadku stwierdzenia objawéw w postaci: kaszlu, dusznosci itd., pracownik ochrony
upowazniony jest do zakazu wejscia do budynku; informuje o tym fakcie Kierownika Sekcji
inwestycji, remontéw i administracji;
Kierownik Sekcji inwestycji, remontow i administracji zawiadamia o zaistniatej sytuacji wtasciwego
dziekana (w przypadku pracownikdow naukowo — dydaktycznych lub studentéw) oraz Rektora;
decyzja o dalszym postepowaniu w stosunku do danej osoby dostosowywana jest indywidulanie
do przypadku;
pomieszczenia sg dezynfekowane kazdorazowo po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych w danym
dniu; po wykonaniu dezynfekcji pomieszczenia, osoba wykonujaca dane czynnosci zobowigzana
jest do umieszczenia na drzwiach pisemnej informacji — ZDEZYNFEKOWANO.
prowadzacy zajecia dydaktyczne oraz pracownicy administracji zobowigzani s w miare
mozliwosci do cyklicznego przewietrzania pomieszczen;
prowadzacy zajecia oraz studenci zobowigzani s3 do podpisania o$wiadczenia, ktdrego tresc
stanowi Zatacznik nr 3 niniejszego Zarzadzenia;
prowadzacy zajecia oraz studenci zastosujg sie do innych wytycznych okreslonych
w Zatgczniku nr 4 do niniejszego Zarzadzenia;
maksymalna ilos¢ oséb mozliwa do przebywania w danej sali dydaktycznej okreslona
jest w Zatgczniku nr 5 niniejszego Zarzadzenia; Informacja o powyzszym bedzie umieszczona
na drzwiach danego pomieszczenia.

§7
Upowaznienie do pobierania kluczy nadawane jest na czas okre$lony. Po wygasnieciu wskazanego
terminu pracownik ochrony jest uprawniony do odmowy wydania klucza, do czasu dostarczenia
nowego, aktualnego upowaznienia.
Osoby pobierajace klucze do danego pomieszczenia powinni legitymowac sie wazng legitymacja
studenckg Akademii Sztuki w Szczecinie, waing legitymacja nauczycielskg Akademii Sztuki
w Szczecinie bgdz? identyfikatorem imiennym.
Pobranie klucza na portierni budynku potwierdzane jest w rejestrze prowadzonym
przez pracownikéw ochrony (identyfikacja osoby pobierajacej klucz, okreslenie daty, godziny

pobrania i zwrotu klucza).

Pobierajacy klucz ma obowiazek jego zwrotu kazdorazowo z chwilg opuszczania budynku.

. Szczegbtowg procedure zarzadzania dostepem w budynkach wyposazonych w system

elektroniczny typu SAIK lub KaDe okresla Zatgcznik 2 do niniejszego Zarzadzenia.



s

10.

11,

12.

Autoryzacja dostepu do kluczy w depozytorach systemu SAIK lub KaDe odbywa sie
z wykorzystaniem identyfikatora/legitymacji studenckiej lub w przypadku firm zewnetrznych karty
dostepu nie personalizowanej przy uzyciu technologii zblizeniowej oraz kodu PIN.

Przekazanie PIN-u do identyfikatora lub legitymacji studenckiej odbywa sie drogg elektroniczna
na adres email pracownika/studenta w domenie akademiasztuki.eu lub bezposrednio w Sekgji
informatyki.

W szczegdlnych wypadkach mozliwa jest autoryzacja na podstawie ciggu cyfr (identyfikator)
oraz PIN-u, ktdére funkcjonujg w systemie SAIK w miejsce identyfikatora pracowniczego.
Niedopuszczalne jest samowolne sporzadzanie duplikatow  kluczy, przekazywanie
lub udostepnianie legitymacji badz identyfikatora osobom trzecim.

Kanclerz ma prawo obcigzy¢ karg finansowa w wysokosci 500 zt osobe, ktdra bedzie postugiwata
sie duplikatem klucza, legitymacjg lub identyfikatorem innej uprawnionej osoby badZ udostepni
innej osobie klucz, legitymacje lub identyfikator.

W przypadku zagubienia klucza, osoba uprawniona do danej sali zostanie obcigzona kosztami
wymiany zamka.

§£8

Osoba, ktdora uzyskata uprawnienia dostepu do danego pomieszczenia jest odpowiedzialna
za majatek ruchomy zgromadzony w pomieszczeniu wedtug Karty Sali.

Osoba ta jest odpowiedzialna za sposéb korzystania z danego pomieszczenia pod katem dbatosci
o mienie oraz stan techniczny danego pomieszczenia (zabezpieczanie wyposazenia przed
mozliwoscig uszkodzenia, dbatosé o stan podtogi, sciani urzadzen technicznych).
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowego uzytkowania sali z naruszeniem obowigzkow,
o ktérych mowa powyiej, Kanclerz przeprowadzi postepowanie wyjasniajace majace na celu
ustalenie 0séb odpowiedzialnych za ewentualne uszkodzenie mienia Uczelni.

Wszelkie przechowywanie na terenie uczelni prac wyznaczonych przez Wyktadowcow do wystawy
lub archiwizacji, nalezy wykona¢ w miejscu wskazanym przez nauczyciela prowadzacego,
uzgodnionym z wiasciwg komdrka organizacyjna ds. administracji.

Student po zakoriczeniu egzaminu dyplomowego, jest zobowigzany do przekazania kluczy
do szafek lub innego wyposazenia.

Osoby, ktore otrzymaty uprawnienia dostepu do sal dydaktycznych lub pracowni Uczelni moga
korzysta¢ z nich tylko w zakresie realizowania czynnosci zwigzanych z pracg naukowo-dydaktyczng
lub z realizowanym tokiem studiow.

Zauwazone przez uzytkownika pomieszczenia (lub Opiekuna Sali) braki wyposaienia sal,

zniszczenia lub uszkodzenia majgtku ruchomego lub zniszczenia pomieszczen (w tym takie



zalania) powinny by¢ niezwlocznie zgtaszane Kierownikowi Sekcji inwestycji, remontéw
i administracji telefonicznie pod numerem 664 080 229.
. W przypadku ujawnienia szkéd w mieniu Akademii Sztuki w Szczecinie w tym szczegélnosci
zagubienie klucza, zniszczenie $cian, podtdg, uszkodzenia wyposazenia itp., osoba posiadajgca
uprawnienie do korzystania z danego pomieszczenia zostanie obcigzona kosztami, jakie Uczelnia
poniesie za naprawe szkod.
W sytuacji korzystania z pomieszczenia przez wiecej oséb odpowiedzialnos¢ spoczywac bedzie
solidarnie na wszystkich uprawnionych do uzytkowania sali.
. Kanclerz uprawniony jest do wycofania zgody na pobieranie klucza do okreslonego pomieszczenia,
w przypadku stwierdzenia naruszenia obowigzkéw okreslonych niniejszym zarzadzeniem.

§9
. Klucze do sal i pracowni dydaktycznych mogg by¢ pobierane we wszystkie dni tygodnia

w godzinach od 7.30 do 21.30.

. W godzinach od 22.00 do 7.00 drzwi wejsciowe do budynkéw Akademii Sztuki w Szczecinie
pozostajg zamkniete.

. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach (przygotowania do koncertu, wystawy, innego
waznego wydarzenia artystycznego) udostepnianie sal i pracowni dydaktycznych w godz. 21.30 —
7.30 moze sie odbywa¢ jedynie za pisemng zgoda Kanclerza przekazywang pracownikowi ochrony
przez Kierownika Sekcji inwestycji, remontow i administracji.

. Nieograniczony dostep do wszystkich pomieszczen (z wytgczeniem pomieszczenia przewidzianego
do przetwarzania informacji niejawnych — aktualnie jest to pomieszczenie nr 006a w budynku
Patac Ziemstwa Pomorskiego, zlokalizowanym przy al. Niepodlegtosci 40 w Szczecinie) majg
nastepujgce osoby:

a) Rektor

b) Kanclerz

c) Zastepca Kanclerza

d) Kierownik i pracownicy Sekcji Inwestycji, Remontdw i Administracji,

e} Upowaznieni pracownicy Sekcji informatyki

f) Specjalista ds. ewidencji majatku

g) Inne osoby upowaznione przez Rektora

. Dostep do pomieszczenia przewidzianego do przetwarzania informacji niejawnych, mozliwy jest
w obecnosci pracownika (pracownikéw) ww. pomieszczenia.

Awaryjne wejécie do pomieszczenia przeznaczonego do przetwarzania informacji niejawnych,
moga dokonaé osoby wskazane w §9 pkt 4, po dokonaniu adnotacji w ksigzce wejs¢ awaryjnych,

znajdujacej sie w danym pomieszczeniu.



7. Nieograniczony do dostep do nizej wymienionych przestrzeni publicznych Patacu pod Globusem
posiadajg pracownicy Biura Promocji oraz specjalisci realizujgcy dziatania promocyjne w ramach
danego Kolegium:

a) Galeria ZONA
b) Galeria R+
c) Przestrzen teatralna
d) Ogrdéd Zimowy
e) Sala Kameralna (Pomieszczenie nr 102)
f)  Pracownie malarskie na poddaszu
g) Sala Kominkowa (Pomieszczenie nr 228)
h) Sala koncertowa w Patacu Ziemstwa Pomorskiego
§10
W okresie trwania stanu epidemii, traci moc Zarzadzenie nr 35/2019 Rektora Akademii Sztuki

w Szczecinie z dnia 9 pazdziernika 2019 r. w sprawie zasad ewidencji wyposazenia oraz zasad
korzystania z sal dydaktycznych i pracowni w Akademii Sztuki w Szczecinie.

§11
Podstawe do aktualizacji niniejszego Zarzgdzenia stanowi¢ bedzie zmiana ogdlnopolskich

wytycznych dotyczacych procedur w zakresie ochrony przed COVID-19.
§12

Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu podpisania.

Rektor

dr hab. Mirdstawa Jarmotowicz prof. AS




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Rektora nr 61/2020 z 5 paZdziernika 2020 r.

KARTA EWIDENCYJNA WYPOSAZENIA SALI DYDAKTYCZNEJ
OBIEKT:

ADMINISTRATOR OBIEKTU:

NUMER SALI:

IMIE | NAZWISKO MERYTORYCZNEGO OPIEKUNA SALL:

DATA SPORZADZENIA KARTY:

Ip | Nazwa wyposazenia Warto$¢ inwentarzowa | ilos¢ | Numer fabryczny | uwagi

Opiekun Sali: Specjalista ds. Ewidencji Majatku:




Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Rektora nr 61/2020 z 5 paidziernika 2020 r.

PROCEDURA ZARZADZANIA DOSTEPEM W BUDYNKACH AKADEMII SZTUKI W SZCZECINIE
WYPOSAZONYCH W SYSTEMY ELEKTRONICZNEJ KONTROLI DOSTEPU (SAIK, KaDe)
§1
Przydziat identyfikatora

. Dyspozycja wytworzenia danej osobie identyfikatora, przekazywana jest drogg elektroniczng
na adres e-mail it@akademiasztuki.eu lub pisemng przez Opiekuna sali do Sekcji informatyki.
Informacja niniejsza powinna zawierac

a) imie i nazwisko oraz numer kontaktowy osoby, ktéra ubiega sig o dostep,

b) zdjecie (umozliwiajgce identyfikacje),

c) zajmowane stanowisko,

d) dodatkowe informacje (jesli sg konieczne) np. nazwa wydziatu.
. Identyfikatory bedg wytwarzane przez Sekcje informatyki oraz przekazane do osoby
zainteresowanej w terminie przyjetym zwyczajowo nie krétszym niz 3 dni robocze.
PIN do identyfikatora (jesli wymagany) zostaje przekazany wraz z identyfikatorem.
. W szczegélnych wypadkach mozliwa jest autoryzacja na podstawie ciggu cyfr (identyfikator -
KOD) oraz PIN-u, ktére funkcjonujg w systemie SAIK w miejsce identyfikatora pracowniczego.
. Sekcja Informatyki dysponuje okreslong liczbg identyfikatorow ,,gosc”, ktdre sg wykorzystywane
w przypadkach krétkotrwatego wykorzystywania identyfikatora i dostepu do okreslonych

pomieszczen, za posrednictwem pisemnego potwierdzenia.

§2
Nadanie uprawien dostepu
. Decyzja o przydzieleniu tymczasowego dostepu przekazywana jest drogg elektroniczna na adres
e-mail it@akademiasztuki.eu lub pisemng do Sekcji Informatyki. Informacja o przydzieleniu
dostepu powinna zawierac:
a) imie i nazwisko osoby upowaznionej,
b) okreslenie statusu osoby: pracownik, student, osoba spoza Akademii
c) adres obiektu i numer pomieszczenia (pomieszczen),
d) Data poczatkowa i koricowa udzielanego upowaznienia,
e} w przypadku studentéw: rok i kierunek studiow,
f) w przypadku firm zewnetrznych: nazwa firmy i dane kontaktowe do pracownika/firmy,

podstawa udzielania dostepu np. umowa.



2. Na podstawie powyiszych informacji pracownik Sekcji informatyki udziela dostepu
do pomieszczenia w systemie SAIK lub KaDe za posrednictwem specjalistycznego
oprogramowania (SAIK edytor oraz KaDe Premium).

3. W przypadku utracenia, wadliwego dziatania lub zamiaru zmiany kodu PIN nalezy zgtosic sie
do Sekcji Informatyki. Przekazanie PIN-u do identyfikatora lub legitymacji studenckiej odbywa sig
drogg elektroniczng na adres email pracownika/studenta w domenie akademiasztuki.eu
lub bezposrednio w Sekcji Informatyki. Ze wzgledow bezpieczeristwa kod PIN nie jest udzielany
telefonicznie.

§3
Odebranie dostepu do sal.

1. Decyzje o odebraniu dostepu podejmuje Opiekun Sali lub Kanclerz. Informacja o odebraniu
dostepu do pomieszczen przekazywana jest drogg elektroniczng lub pisemna.

2. ldentyfikator jest wtasnoscig Akademii Sztuki w Szczecinie i podlega zwrotowi.

§4
Duplikat identyfikatora

W przypadku zagubienia lub uszkodzenia identyfikatora nalezy zgtosi¢ sie¢ bezposrednio

do Sekretariatu jednostki organizacyjnej lub Sekcji Informatyki wraz z wypetnionym wnioskiem

o wydanie duplikatu karty. Wzoér wniosku stanowi zatgcznik do niniejszego dokumentu.

§5
Archiwizacja danych

Informacje szczegétowe i raporty o pobraniu kluczy (SAIK) lub wejsciach/wyjsciach

do pomieszczer (KaDe) sg udzielane na wniosek opiekuna Sali, Kanclerza lub Kierownika Sekcji

Inwestycji, remontéw i administracji, za uprzednim uzgodnieniem z Inspektorem Ochrony Danych.



SEKCJA INFORMATYKI

WNIOSEK O WYROBIENIE DUPLIKATU IDENTYFIKATORA
IMIE | NAZWISKO

STANOWISKO

[1 WYDZIAt ARCHITEKTURY WNETRZ
(] WYDZIAt EDUKACJI MUZYCZNEJ

] WYDZIAt GRAFIKI

[] WYDZIAL INSTRUMENTALNY

7] WYDZIAt MALARSTWA

[ WYDZIAL SZTUKI MEDIOW

] WYDZIAt WOKALNY

] WYDZIAL WZORNICTWA

] ADMINISTRACJA

[J CPK

podpis wnioskujgcego




Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia Rektora nr 61/2020 z 5 pazdziernika 2020 r.

Imie i nazwisko

OSWIADCZENIE
OSOBY PROWADZACEJ ZAJECIA / STUDENTA W AKADEMII SZTUKI W SZCZECINIE/ PRACOWNIKA*
OBOWIAZUJACE W OKRESIE PANDEMII COVID-19

1. Oswiadczam, ze w ostatnich 24 godzinach nie miatam/em niepokojacych objawéw
chorobowych tj. katar, kaszel, goraczka, dusznosci, ani nie miatam/em stycznosci z osobami
przebywajgcymi na kwarantannie lub chorymi na COVID-19.

2. Jestem swiadoma/y mozliwosci zakazenia schorzeniem COVID-19 poprzez przebywanie

w obiekcie Akademii Sztuki w Szczecinie (dotyczy rowniez oséb z grupy ryzyka).

data, podpis

*niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 4 do Zarzadzenia Rektora nr 61/2020 z 5 paidziernika 2020 r.

ZASADY PROWADZENIA ZAJEC DLA STUDENTOW ORAZ KORZYSTANIA

Z INFRASTRUKTURY UCZELNI
Na zajecia lub w celu skorzystania z infrastruktury uczelni moze przyj$¢ wytacznie osoba
zdrowa, bez objawéw chorobowych sugerujacych chorobe zakazng. Nie moga w nich
uczestniczy¢ studenci i nauczyciele oraz inni pracownicy, ktérzy sg chorzy, przebywaja
w domu z osobg odbywajacg kwarantanne lub izolacje w warunkach domowych, albo sami
sg objeci kwarantanng lub izolacjg w warunkach domowych.
Po wejsciu na teren uczelni nalezy obligatoryjnie zdezynfekowaé rece przy uzyciu
wystawionego ptynu dezynfekcyjnego.
W  pomieszczeniu, w ktérym odbywajg sie zajecia lub w ktérych osoba korzysta
z infrastruktury uczelni nie powinny przebywac osoby postronne inne niz studenci, pracownicy.
Kazda osoba korzysta z wtasnych, o ile to moiliwe, przyboréw/przedmiotéw niezbednych
do sprawnej i skutecznej realizacji zaje¢. Konieczna jest dezynfekcja przedmiotédw uzywanych
wspolnie, jezeli nie sg to materiaty jednorazowe. Nie mozna pozyczaé przedmiotédw innych
uczestnikow zajec.
Na zajgcia nalezy przynie$¢ wiasng butelke z napojem, a w ciggu dnia studenci moga jes¢
przyniesione przez siebie produkty, w przerwie miedzy zajeciami.
W przypadku skierowania przez Sanepid danej osoby na kwarantanne proces dydaktyczny

odbywa sie w systemie zdalnym.

Zasady ochrony indywidualnej

1;

Czekajac na wejscie na zajecia studenci powinni zachowa¢ odstep minimum 2 m lub posiada¢
ostone ust i nosa.

Na zajecia mogg wejs¢ wytacznie osoby z ostong na usta i nos (maseczka jednorazowa
lub wielokrotnego uzytku, przytbica w przypadku osob, ktére ze wzgledéw zdrowotnych nie

moga zakrywac ust i nosa maseczka).
Zasada zakrywania ust i nosa obowigzuje na terenie catej uczelni. Jesli z jakiegos powodu

ostona na nos i usta musi zosta¢ zdjeta nalezy przestrzega¢ bezwzglednie 2 metrowego

odstepu od innych oséb.

Dodatkowe zasady bezpieczenstwa

1;

2

Dydaktycy powinni by¢ poinstruowani odnosnie zasad dotyczacych bezpieczeristwa
biologicznego podczas realizacji zajec.
Nalezy unikac tworzenia sie grup studentéw przed zajeciami, w ich trakcie i po zajeciach.

W tym celu moina np. z wyprzedzeniem czasowym przekaza¢ studentom zasady



bezpieczeistwa i oczekiwanych zachowan, zorganizowaé wejscie na zajecia w sposdb
uniemozliwiajgcy grupowanie sie o0s6b (np. odstepy czasowe), poinstruowad,
aby spostrzeieniami po zajeciach dzielili sie miedzy sobg z wykorzystaniem medidw

spofecznosciowych.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika lub studenta

1.

Jezeli uczestnik zaje¢ przejawia niepokojace objawy choroby zakainej nalezy niezwtocznie
odsung¢ go od zaje¢, odizolowaé w przygotowanym do tego odrebnym pomieszczeniu
lub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem minimum 2 m odlegtosci od innych oséb.

W przypadku, kiedy stan zdrowia nie wymaga pomocy, zdajacy powinien udaé sie
do domu transportem indywidualnym (np. wtasnym, czy zapewnionym przez uczelnie),
pozostac tam i skorzystac z teleporady medycznej.

W sytuacji pogarszania sie stanu zdrowia osoby nalezy wezwac pogotowie ratunkowe, celem
przewiezienia do najblizszego oddziatu zakainego, a o zaistniatej sytuacji niezwtocznie
poinformowac wtasciwg powiatowa stacje sanitarno-epidemiologiczng, ktéra przeprowadzi

wstepny wywiad epidemiologiczny.

Zalecenia dot. procedury postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia koronawirusem:

1

Pracownicy oraz studenci powinni zosta¢ poinstruowani, ie w przypadku wystgpienia
niepokojgcych objawéw nie powinni przychodzi¢ do pracy/ na zajecia. Powinni pozostaé
w domu i skontaktowac sie telefonicznie z lekarzem w celu uzyskania teleporady medyczne;j,
ew. ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem zakaznym, a w razie pogarszania sie stanu
zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 albo 112 i poinformowaé, ze mogg by¢ zakazeni koronawirusem
Zaleca sig¢ sledzenie informacji Gtéwnego Inspektora Sanitarnego (www.gis.gov.pl)
oraz Ministra Zdrowia (www.gov.pl/web/koronawirus), a takie obowiazujacych przepiséw
prawa,

W przypadku wystgpienia u osoby podczas zaje¢ niepokojacych objawdw sugerujgcych
zakazenie koronawirusem, nalezy niezwitocznie odsunac¢ go od pracy, powiadomié¢ wtasciwg
miejscowo stacjg sanitarno-epidemiologiczng i stosowac sie $cisle do wydawanych instrukcji
i polecen,

Nalezy stosowad sie do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego

przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury, bioragc pod uwage zaistniaty

przypadek,



Zatacznik nr 5 do Zarzgdzenia Rektora nr 61/2020 z 5 pazdziernika 2020 r.

Sale dydaktyczne Patac pod Globusem

Numer Sali | Funkcja | max ilosé oséb
PRZYZIEMIE
Sala perkusiji 20
Sala perkusji 9
Sala perkusji 9
Pracownia fotograficzna 11
Dydaktyka ogélna 12
Dydaktyka ogdlna 23
Pracownia klasy fortepianu 10
Sala muzyczna 20
Dydaktyka ogéina 14
Sala dydaktyczna 24
Sala dydaktyczna 15
Dydaktyka ogdlna 13
Pracownia multimedialna 9
Magazyn studia fotograficznego 6
Studio fotograficzne 17
Studio fotograficzne 7
Magazyn Zaktadu Fotografii 5
teoria 5
Studio fotograficzne 15
Ciemnia fotograficzna 4
Dydaktyka ogdlna 10
Dydaktyka ogélna 14
Pracownia malarska 9
Pracownia malarska 14
Pracownia malarska 46
Sala dydaktyczna 7
Pracownia malarska 23
Pracownia malarska 20
Pracownia malarska 22




Zatacznik nr 5 do Zarzgdzenia Rektora nr 61/2020 z 5 pazdziernika 2020 r.

Sale dydaktyczne Kolumba

Numer Sali Funkcja [ max ilosé oséb
PRZYZIEMIE
Stanowisko gilotyny 5
Magazyn grafiki warsztatowej 11
Pracownia grafiki warsztatowej (wypuktodruk) 7
Pracownia grafiki warsztatowej (wypuktodruk) 7
PARTER
Grafika warsztatowa (sitodruk i wklestodruk) 18
Pracownia grafiki warsztatowej (wklestodruk) 12
Magazyn grafiki warsztatowej 2
Pracownia grafiki warsztatowej 7
Pracownia grafiki warsztatowej 5
Pracownia grafiki warsztatowej 3
Pracownia grafiki warsztatowej (wklestodruk) 6
Pracownia rysunku i malarstwa 30
Pracownia rysunku i malarstwa 21
Il PIETRO
Grafika warsztatowa 8
Sala wyktadowa 14
Pracownia grafiki warsztatowej (litografia) 12
Pracownia grafiki warsztatowej (litografia) 8
Zaktad nauk humanistycznych i technik projektowych 9
Pracownia grafiki projektowej 10




Zatgcznik nr 5 do Zarzgdzenia Rektora nr 61/2020 z 5 pazdziernika 2020 r.
Sale dydaktyczne Niepodlegtosci

Numer Sali | Funkcja | max ilosé os6b

PARTER

26

Sala wyktadowa 11

Sala ¢wiczen 4

Sala dydaktyczna 7

Sala ¢wiczen (dyrygentura) 10

Sala ¢wiczen (harfa) 3

Sala dydaktyczna 8

| PIETRO

Sala ¢wiczen (fortepian) 13

Sala dydaktyczna(M.Jasinskiego) 11

Sala dydaktyczna (rytmika) 17

Sala dydaktyczna 11

-—
-.l

Sala dydaktyczna (aula)- chor

magazyn instrumentow

Sala ¢wiczen (klarnet)

Sala dydaktyczna

Sala dydaktyczna (dyrygowanie)

Sala dydaktyczna

Sala ¢wiczen (organy)

Sala éwiczen

Sala ¢wiczen (gitara)

Sala ¢wiczen (akordeon)

Sala éwiczen (akordeon)

VWP h||fw|co|o|co|n

Sala ¢wiczen (saksofon)

Il PIETRO

Sala éwiczen (2 pianina)

Sala ¢wiczen (pianino)

Sala ¢wiczen (pianino)

Sala ¢wiczen (pianino)

Sala ¢wiczen (pianino)

magazyn wiolonczel

Sala ¢wiczen (wiolonczela)

Sala ¢wiczen (dyrygowanie)

Sala éwiczen

Sala ¢wiczen

olo|lalso|aala|we|~

Sala ¢wiczen (pianino)

-
w

Sala ¢w.(zespoly orkiestr kameralnych)

Sala ¢wiczen (pianino)

Sala ¢wiczen (emisji gtosu)

Sala wyktadowa

Sala dydaktyczna (aula im.Marczyka)

Sala ¢wiczen (pianino)

Sala ¢wiczen (pianino)

Sala éwiczen (pianino)

Sala ¢wiczen
Sala ¢wiczen (pianino)

Sala ¢wiczen (kontrabas)
magazyn kontrabasow

howibkiadN(O|O|&|A




Sale dydaktyczne Centrum Przemystow Kreatywnych

Zatgcznik nr 5 do Zarzadzenia Rektora nr 2/2020 z dnia 5 paZdziernika 2020 r.

Numer Sali J Funkcja I max ilo$¢€ oséb
PRZYZIEMIE
0 Labaoratorium realizacji - zaplecze 2
06 Laboratorium technik ceramicznych- zaplecze 4
0 Laboratorium realizacji - zaplecze 5
04 Laboratorium realizacji - obrébka drewna 12
04b Laboratorium realizacji - obrobka CNC, laser 3
04 Laboratorium realizacji -obrobka tworzyw sztucznych 6
06 Laboratorium technik ceramicznych 8
) Laboratorium realizacji - obrébka metalu 7
PARTER
00 Laboratorium Virtual Design 12
004 Laboratorium Fashion Design - pracownia krawiecka 15
00 Laboratorium Fashion Design - pracownia szewska 11
00 Laboratorium form przestrzennych 1 6
008 Laboratorium form przestrzennych 2 9
008a Laboratorium form ztotniczych 5
e Laboratorium form przestrzennych - magazyn materiatéw "
chemicznych
008 Laboratorium form przestrzennych - magazyn prac 3
009 Laboratorium form ztotniczych 4
010 Sala wzornictwa 4
| PIETRO
0 Laboratorium grafiki bitowe] i wektorowe;j 13
04 Laboratorium cyfrowego druku prototypowego 6
D43 Laboratorium cyfrowego druku prototypowego 7
0 Laboratorium serigrafii 15
D6b Laboratorium serigrafii - zaplecze 6
Sala grafiki projektowe] 5
Sala grafiki projektowej 5
4 Sala grafiki projektowej 5
Sala grafiki projektowej 5
Numer Sali Funkcja
Il PIETRO
Laboratorium technologii nagran diwiekowych 5
Laboratorium technologii nagran diwiekowych 6
Zaplecze laboratorium technologii nagran dzwiekowych 5
Laboratorium technologii nagran diwigkowych - rezysernia 4
Laboratorium technologii nagran diwiekowych - studio nagral 11
Laboratorium technologii nagran dZwiekowych - drum room 5
Laboratorium technologii nagran diwiekowych - magazyn 1
Laboratorium cyfrowego modelowania 2D i 3D 12
Magazyn-naswietlarnia 5
Laboratorium projektowania architektury wnetrz 9
| Sala architektury wnetrz 5
Sala architektury wnetrz 5
Sala architektury wnetrz 5
Sala architektury wnetrz 5
Il PIETRO
| Laboratorium ksigzki artystycznej 4
| Sala multimedialna 6
Laboratorium postprodukcji filmowej 5
Laboratorium realizacji obrazu filmowego 15
Laboratoriumn edycji obrazu i dZwigku 12
Sala multimedialna 5
Laboratorium edycji obrazu i diwieku - animacja 5
| Laboratorium edycji obrazu i dZzwieku - animacja 5
Sala multimedialna 5
Sala multimedialna 5
Sala multimedialna 5
Sala multimedialna 5
IV PIETRO
| Laboratorium technologii nagran dzwiekowych 4
| Laboratorium technologii nagran diwiekowych 3
|Laboratorium technologii nagran diwiekowych (klawesyn) 3
| Laboratorium technologii nagran diwiekowych {organy) 3




