Zarzadzenie nr 2/2021
Prorektora ds. promocji i rozwoju
Akademii Sztuki w Szczecinie
z dnia 29 stycznia 2021 r.
w sprawie zasad wspéipracy jednostek organizacyjnych Akademii Sztuki w Szczecinie z Dziatem
Promocji i Organizacji Wydarzeri Artystycznych w zakresie promowania i wsparcia organizacyjnego
wydarzen
§1
Wprowadzam zasady wspétpracy jednostek organizacyjnych Akademii Sztuki w Szczecinie z Dziatem
Promocji i Organizacji Wydarzeri Artystycznych w zakresie promowania i wsparcia organizacyjnego

wydarzen.
§2

. Zasady ogdlne:

1. DPIOWA w ramach swojej dziatalnosci zajmuje sie m.in. promowaniem dziatalnoéci
dydaktycznej i artystyczno-naukowej Uczelni, oraz wsparciem organizacji wydarzer
realizowanych w zakresie dyscyplin sztuk muzycznych i sztuk wizualnych.

2. DPiIOWA udziela wsparcia promocyjnego i organizacyjnego na podstawie przestanego
formularza zgtoszenia wydarzenia (Zatacznik do niniejszego Zarzadzenia).

3. Zgtoszenie z kompletem informacji o wydarzeniu nalezy przesta¢ na adres e-mail Kierownika

DPiOWA: maciej.mizgalski@akademiasztuki.eu oraz do wiadomoéci wiasciwego dysponenta

budzetu i wtasciwego Prorektora, co najmniej 1 miesiac przed datg rozpoczecia w przypadku
duzych wydarzen (np. festiwale, wystawy, konferencje, koncerty kameralne, symfoniczne
i chéralne, spektakle operowe, itp.) oraz co najmniej 10 dni w przypadku pozostatych (np.
wyktady, recitale, dyplomy itp.).

4. Decyzjg o zakresie wsparcia promocyjnego i organizacyjnego podejmuje Kierownik DPiOWA
i przekazuje ja drogg mailowa zgtaszajgcemu w ciggu 3 dni roboczych od wptywu zgtoszenia
wydarzenia.

5. Zglaszajgcym wydarzenie moze byé student/studentka lub/i pedagog/pedagozka jako
kierownik projektu.

6. Zgtaszane wydarzenie musi uzyskaé uprzednio merytoryczng zgode na jego realizacje przez
wtasciwego dysponenta budzetu. W przypadku duzych wydarzen realizowanych w ramach
badan statutowych musza one ponadto uzyska¢ akceptacje Prorektora ds. artystyczno-

naukowych:  mikolaj.iwanski@akademiasztuki.eu. W  przypadku duzych  wydarzen

realizowanych w ramach dotacji MKDIN na zadania kulturalne lub innych srodkéw



zewngtrznych (dofinansowanie przez instytucje zewnetrzne np. Urzad Miasta, Urzad
Marszatkowski, sponsora, itp.) wydarzenia muszg uzyska¢ akceptacje Prorektora ds. promocji

i rozwoju:  jaromir.gajewski@akademiasztukieu, a w  przypadku  wydarzen

migdzynarodowych muszg uzyska¢ akceptacje Prorektora ds. wspétpracy miedzynarodowe;j:

andreas.guskos@akademiasztuki.eu.

Jesli wydarzenie organizowane jest we wspotpracy z innym podmiotem zewnetrznym,
konieczne jest zawarcie stosownej umowy partnerstwa/wspétorganizacji regulujacej zakres
wspoipracy, zaangazowania Akademii Sztuki w Szczecinie i obowigzki stron. DPiOWA
w porozumieniu ze zgtaszajacym wydarzenie przygotowuje projekt umowy i informuje
o] potrzebie jej zawarcia Prorektora ds. promocji i rozwoju:

jaromir.gajewski@akademiasztuki.eu.

DPIOWA nie pokrywa zadnych zobowigzar finansowych i kosztéw zglaszanego wydarzenia.

W przypadku, gdy promocja lub organizacja wydarzenia generuje koszty, $rodki finansowe

muszg by¢ zabezpieczone i potwierdzone zaakceptowanym wnioskiem budzetowym

oraz rozliczone przez jednostke organizujaca wydarzenie. Ostatecznie zaakceptowany przez

Kwestora wniosek budzetowy jest zatacznikiem do zgtoszenia o ktérym mowa w § 2 ust. 2.
§3

Promocja wydarzer:

1. Kazdy materiat promocyjny wydarzenia musi byé opatrzony logo Akademii Sztuki
w Szczecinie zgodnie z wytycznymi zawartymi w Ksiedze Znaku oraz zgodnie z zasadami
ujgtymi w Regulaminie z korzystania z logotypu Akademii dostepnym na stronie
internetowej Uczelni. W sytuacji, gdy jednostka organizacyjna Akademii przygotowuje
materialy promocyjne we wiasnym zakresie, badZ zleca ich wykonanie podmiotowi
zewnetrznemu, konieczne jest uzyskanie akceptacji pracownika DPIOWA przed
drukiem/publikacjg materiatow.

2. DPIOWA publikuje informacje promujace wydarzenie na stronie internetowej Akademii
oraz serwisach spotecznosciowych Akademii Sztuki w Szczecinie. W przypadku potrzeby
promowania wydarzenia w innych mediach, DPiIOWA przekazuje informacje Rzecznikowi
Akademii, ktéry podejmuje decyzje w tej sprawie.

3. DPIOWA we wiasnym zakresie przygotowuje proste afisze wydarzei w formie
elektronicznej oraz drukuje max. 3 egzemplarze w formacie A3 bez obciazania kosztami
zgtaszajacego wydarzenia. Bardziej ztozone projekty (zaproszenia, foldery, broszury, itp.)
generujace koszty sy przygotowywane i drukowane ze érodkéw (budietu) jednostki

zgtaszajgcej wydarzenie.



§4
ll. Organizacja wydarzefi:

1. DPiOWA wspiera organizacyjnie wydarzenia w zaleznosci od waznosci, iloéci réwnolegle
wspieranych wydarzed i posiadanych zasobéw osobowych oraz mozliwosci
technicznych.

2. W przypadku duzych i ztozonych wydarzen (np. festiwale, konferencje, sympozja itp.)
zgtaszajacy wydarzenie zobowigzuje sie do zapewnienia pomocy (np. studentéw,
wolontariuszy, itp.) w jego obstudze.

3. W przypadku wydarzen generujacych koszty osobowe (np. obstuga techniczna, stroiciel,
transport, itp.), stosowne $rodki powinny by¢ zapewnione we wniosku budzetowym.

§5

Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.

rérektor ds. promocfi i rgzwoju

oL %8 N/

dr hab. Jaromir C(jews i, prof. AS

o



Zatacznik do Zarzadzenia Prorektora ds. promocji i rozwoju nr 2/2021 z 29 stycznia 2021 r.

KARTA ZGtOSZENIA WYDARZENIA

Nazwa wydarzenia:
Data rozpoczecia: Data zakoriczenia:
Zgtaszajacy (Imie i Nazwisko): Nrtel.: Sztuki - Sztuki -

Muzyczne Wizualne

lednostka organizacyjna:

Rodzaj wydarzenia (np. wyktad, wystawa, koncert, konferencja, festiwal, itp.) :

Lokalizacja wydarzenia:

Siedziba AS Inne (jakie):

O a

Opis wydarzenia/ program:




Inne instytucje zaangazowane w wydarzenie (wspdtpraca/ partnerstwo/ wspétorganizacja) :

Nie  Tak (jakie):
O O

Zapotrzebowanie na dziatania promocyjne (jakie):

Zapotrzebowanie na wsparcie organizacyjne (jakie):

Akceptacja Kierownika DPIOWA: Uwagi:




